ПАМЯТКА по заполнению заявлений в рамках административных процедур по выплате пенсии
*Все заявления направляются в ТО ПФР по месту нахождения выплатного дела
	Жизненная ситуация
	Административная процедура
	Необходимые документы, требования, особенности

	Необходимо сменить счет получения пенсии, либо выбрать иную доставочную организацию в том числе в связи с переездом на новое место жительство
	Заявление о доставке пенсии
	В рамках заявления о доставке пенсии можно перевести выплатное дело В ТО ПФР по новому месту жительства, указав необходимость запроса выплатного дела по прежнему месту жительства. Внесение изменений в выплатное дело производится в течение 3 р.д.
· Предоставления дополнительных документов не требуется.

	Если изменилось ФИО, адрес, паспортные данные. Кроме того, в случае смены данных опекуна (представителя), либо замены опекуна на нового.
	Заявление об изменении персональных данных

	Внесение изменений в выплатное дело производится в течение 3 р.д.
· К заявлению прилагаются документы:
- подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества (при наличии) гражданина;
- подтверждающие дату рождения гражданина;
- подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества (при наличии) представителя.

	Трудоспособные родственники умершего пенсионера, проживающие отдельно, претендующие на невыплаченные суммы пенсии в порядке наследования.
	Заявление о выдаче справки о суммах пенсии, не полученных при жизни пенсионером

	· К заявлению предоставляется запрос нотариуса.
При обращении граждан по данному вопросу необходимо их информировать, что ОПФР по Иркутской области осуществляется электронный документооборот с нотариусами. Запрос нотариуса направляется непосредственно в ОПФР, в ответ нотариус получает справку с ЭЦП. Обращение гражданина в органы ПФР или МФЦ с заявлением о выдачи справки предполагает также его повторное обращение за получением готовой справки на бумажном носителе.

	Граждане, которым прекращена выплата пенсии по решению суда, либо по истечении 6 (в случае не прохождения мед. освидетельствования 3) месяцев после приостановления в виду не предоставления необходимых документов.
	Заявление о восстановлении выплаты пенсии
	Выплата пенсии восстанавливается:
1. В случае отмены решения суда об объявлении пенсионера умершим или решения суда о признании пенсионера безвестно отсутствующим - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором вступило в силу соответствующее решение суда;
2. По желанию гражданина в случае наступления новых обстоятельств или надлежащего подтверждения прежних обстоятельств, дающих право на установление страховой пенсии, если со дня прекращения выплаты указанной пенсии прошло не более 10 лет. В этом случае выплата пенсии восстанавливается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором ТО ПФР получены заявление о восстановлении выплаты этой пенсии и необходимые документы;

При подаче гражданином заявления о восстановлении выплаты страховой пенсии после отказа от ее получения выплата пенсии восстанавливается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором ТО ПФР получено соответствующее заявление пенсионера.
Выплата пенсии восстанавливается после прекращения выплаты пенсии.
Случаи прекращения выплаты пенсии перечислены под таблицей*
· К заявлению прилагаются документы:
- об отмене решения суда об объявлении гражданина умершим или решения суда о признании его безвестно отсутствующим;
- подтверждающие, что нетрудоспособный гражданин проходит обучение по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, за исключением обучения по дополнительным образовательным программам;
- подтверждающие, что гражданин не работает;
- подтверждающие наступление новых обстоятельств либо подтверждающие прежние обстоятельства, дающие право на выплату пенсии.
· К заявлению о восстановлении выплаты пенсии гражданину, отказавшемуся от получения назначенной страховой пенсии на основании своего добровольного отказа, представления дополнительных документов не требуется.

	Граждане, которым приостановлена выплата пенсии, в том числе:

1) пенсия по потере кормильца в связи с достижением 18 лет и не предоставления документа, подтверждающего очное обучение;
2) пенсия иностранному гражданину, в случае выезда на постоянное проживание за пределы территории РФ и не предоставления справки о том, что пенсионер не имеет право на пенсию в другом государстве;

3) пенсия по инвалидности в случае, если своевременно не пройдено мед. освидетельствование в органах МСЭ.
	Заявление о возобновлении выплаты пенсии
	Выплата пенсии возобновляется при устранении обстоятельств, повлекших приостановление выплаты пенсии. 
Возобновление выплат пенсии производится с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором ТО ПФР были получены заявление о возобновлении выплаты пенсии и соответствующие документы. При этом пенсионеру выплачиваются неполученные им суммы пенсии за все время, в течение которого выплата пенсии была приостановлена.
Случаи приостановления пенсии указаны под таблицей*
· К заявлению о возобновлении выплаты пенсии прилагаются следующие документы:
- документ, подтверждающий обучение гражданина по очной форме обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным образовательным программам;
- документ, подтверждающий, что гражданин не имеет права на пенсию на территории государства его постоянного проживания, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, согласно которому обязательства по пенсионному обеспечению несет государство, на территории которого пенсионер проживает.

	В случае переплаты сумм пенсии и иных социальных выплат в связи с несвоевременным сообщением об устройстве на работу.
	Заявления о добровольном возмещении излишне полученных сумм пенсии
	Рассмотрение заявления и принятие решения об удержании из установленной пенсии осуществляется ТО ПФР не позднее 5 рабочих дней со дня получения заявления.
· Предоставления дополнительных документов не требуется.

	Совместно проживающие нетрудоспособные члены семьи умершего пенсионера, а также наследники пенсионера по истечении 6 месяцев с даты смерти.
	Заявление о выплате сумм пенсии, причитавшихся пенсионеру и оставшихся не полученными в связи с его смертью

	Выплата производится членам семьи умершего, проживавшим с ним на день его смерти, либо наследникам умершего по свидетельству о праве на наследство производится в течение 5 рабочих дней после получения ТО ПФР заявления о выплате начисленных сумм пенсии, причитавшихся пенсионеру и оставшихся не полученными в связи с его смертью и необходимых документов:
- до истечения 6 месяцев со дня смерти - лицам, совместно проживавшим с умершим на день смерти - документы, подтверждающие смерть пенсионера (свидетельство о смерти); документы, подтверждающие родственные отношения с умершим пенсионером, скан.копия паспорта заявителя с регистрацией;
- после истечения 6 месяцев с даты смерти или до истечения 6 месяцев лицам, совместно не проживавшим с умершим на дату смерти - документы, подтверждающие смерть пенсионера (свидетельство о смерти); свидетельство о праве на наследство или свидетельство о возмещении расходов на достойные похороны

	Пенсионеры, на постоянной основе проживающие в доме-интернате, специальном доме для одиноких престарелых, геронтологическом центре.
	Заявление о перечислении пенсии в полном объеме или в определенной части этой пенсии в счет установленной платы за предоставляемые социальные услуги в стационарной форме социального обслуживания

	Перечисление производятся с 1-го числа месяца, следующего за месяцем получения ТО ПФР заявления о перечислении пенсии в полном объеме или в определенной части этой пенсии в счет установленной платы за предоставляемые социальные услуги в стационарной форме социального обслуживания, но не ранее даты, указанной гражданином в заявлении.
Перечисление сумм по волеизъявлению гражданина может осуществляться из всех получаемых гражданином видов пенсий.
· Предоставления дополнительных документов не требуется.

	Пенсионеры, в случае возникновения обстоятельств, влекущих прекращения права на выплату пенсии, а также пенсионеры в случае отказа от выплаты пенсии по желанию или в случае появления права на более выгодную пенсию.
	Заявление о прекращении выплаты пенсии

	ПФР принимает решение о прекращении выплаты пенсии в течение рабочего дня, следующего за днем получения ТО ПФР заявления о прекращении выплаты пенсии и необходимых документов (подтверждающие отчисление граждан в возрасте старше 18 лет из организаций, осуществляющих образовательную деятельность, а также о переводе их на заочную и очно-заочную форму обучения - в случае если выплата пенсии зависит от факта обучения по очной форме; документы о поступлении гражданина на работу (возобновлении иной деятельности, подлежащей включению в страховой стаж) – если выплата пенсии зависит от факта выполнения работы), либо заявления об отказе от получения назначенной пенсии.
· Если прекращение пенсии происходит по другим основания дополнительных документов не требуется.

	В случае если гражданин, имеющий право на пенсию, откладывает её получение, для получения увеличенных сумм пенсии.
	Заявление об отказе от получения назначенной пенсии
	Отказ от получения назначенной пенсии используется, например, в случае, если у гражданина возникло право получать более выгодную пенсию по линии министерств/ведомств.
· Предоставление дополнительных документов не требуется.

	В случае выхода на работу неработающего пенсионера, а также в случае прекращения осуществления факта работы пенсионером
	Заявление о факте осуществления (прекращения) работы и (или) иной деятельности
	· В случае прекращения факта работы на территории РФ - предоставления дополнительных документов не требуется — на основании сведений ПФР беззаявительно.
· В случае прекращения работы за пределами территории Российской Федерации – необходим подтверждающий документ, выданный компетентными органами иностранного государства.

	Не имеющие подтвержденного регистрацией места жительства на территориях Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, а также проживающие без регистрации в сельской местности пенсионеры 
	Заявление о подтверждении места фактического проживания гражданина РФ
	· Предоставления дополнительных документов не требуется.

	Граждане, которым была назначена и выплачивалась накопительная пенсия, установленная негосударственным пенсионным фондом (НПФ), который прекратил своё существование (ликвидирован)
	Заявление о выплате накопительной пенсии
	Заявление о выплате накопительной пенсии подается в ТО ПФР исключительно гражданами, пенсионные накопления которых состояли в НПФ, прекративших своё существование.
В случае, если НПФ продолжает оказывать услуги – заявление о выплатах подаётся в НПФ.
В случае если накопительная пенсия гражданина размещена в ПФР, подается заявление об установлении накопительной пенсии в рамках услуги по установлению пенсий.
· Предоставления дополнительных документов не требуется.

	Получатели социальных пенсий, не имеющие подтвержденного регистрацией места жительства.
	Заявление о подтверждении постоянного проживания в РФ гражданина РФ, получающего социальную пенсию
	· Предоставления дополнительных документов не требуется.


*Выплата пенсии приостанавливается в следующих случаях:
· при неполучении установленной пенсии в течение шести месяцев подряд - на шесть месяцев начиная с 1-го числа месяца, следующего за тем месяцем, в котором истек указанный срок.
· при неявке инвалида в назначенный срок на переосвидетельствование в федеральное учреждение медико-социальной экспертизы - на три месяца начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором истек указанный срок. По истечении указанных трех месяцев выплата этой пенсии прекращается;
· при достижении лицом, получающим пенсию по случаю потери кормильца, возраста 18 лет и отсутствия документов, подтверждающих его обучение по очной форме обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным образовательным программам, либо истечения срока обучения после достижения им возраста 18 лет – на шесть месяцев начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором указанному лицу исполнилось 18 лет, либо месяцем, в котором истек срок обучения (статья 24 Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»);
· при истечении срока действия документа, выданного иностранному гражданину или лицу без гражданства в подтверждение его права на постоянное проживание в Российской Федерации (вида на жительство), - на шесть месяцев начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором истек срок указанного документа;
· при поступлении документов о выезде пенсионера на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации в иностранное государство, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, согласно которому обязательства по пенсионному обеспечению несет государство, на территории которого пенсионер проживает, и отсутствия документов, подтверждающих, что пенсионер не имеет права на пенсию на территории указанного государства, - на шесть месяцев начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором поступили указанные документы;
· при поступлении документов о выезде пенсионера на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации в иностранное государство, с которым Российской Федерацией не заключен международный договор, и отсутствия заявления пенсионера о выезде за пределы территории Российской Федерации – на шесть месяцев начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором поступили указанные документы;
·  непредставление ежегодного подтверждения лицом, получающим страховую пенсию по случаю потери кормильца, достигшим возраста 18 лет, факта обучения по очной форме по основным образовательным программам в иностранной организации, осуществляющей образовательную деятельность, расположенной за пределами территории Российской Федерации, - на шесть месяцев начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором истек срок подтверждения факта обучения.
*Выплата пенсии прекращается в следующих случаях:
· в случае смерти пенсионера, а также в случае объявления его в установленном законодательством Российской Федерации порядке умершим или признания его безвестно отсутствующим. Выплата пенсии прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть пенсионера либо вступило в законную силу решение суда об объявлении его умершим или о признании его безвестно отсутствующим;
· по истечении шести месяцев со дня приостановления выплаты пенсии. Выплата пенсии прекращается, начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором истек указанный срок;
· в случае утраты пенсионером права на назначенную ему пенсию.
В том числе, в случаях:
· обнаружения обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на указанную пенсию;
· истечения срока признания лица инвалидом;
· приобретения трудоспособности лицом, получающим пенсию по случаю потери кормильца; 
· поступления на работу (возобновления иной деятельности, подлежащей включению в страховой стаж) лиц, предусмотренных пунктом  2 части  2 статьи 10  Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» (нетрудоспособными членами семьи умершего кормильца в соответствии с указанной нормой признаются  один из родителей или супруг, либо дедушка, бабушка умершего кормильца независимо от возраста и трудоспособности, а также брат, сестра либо ребенок умершего кормильца, достигшие возраста 18 лет, если они заняты уходом за детьми, братьями, сестрами или внуками умершего кормильца, не достигшими 14 лет и имеющими право на страховую пенсию по случаю потери кормильца, в соответствии с пунктом 1 – статьи 10 Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ, и не работают).
В случае утраты пенсионером права на назначенную ему пенсию выплата пенсии прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором обнаружены указанные выше обстоятельства или документы, либо истек срок инвалидности, либо наступила трудоспособность соответствующего лица.
· в случае непредоставления пенсионером – иностранным гражданином или лицом без гражданства вида на жительство – с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором истек шестимесячный срок приостановления выплаты пенсии.
· в случае отказа пенсионера от получения назначенной страховой пенсии. Выплата пенсии прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, получено соответствующее заявление пенсионера. 
Выплата страховой пенсии по инвалидности, наряду с указанными выше случаями прекращается:
· со дня, с которого установлена страховая пенсия по старости, назначенная ранее достижения возраста, предусмотренного статьей 8 Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;
· с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором пенсионер достиг возраста для назначения страховой пенсии по старости, при наличии 15 лет страхового стажа и величины индивидуального пенсионного коэффициента не менее 30;
· с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором пенсионер достиг возраста для назначения социальной пенсии по старости, предусмотренного подпунктом 5 пункта 1 статьи 11 Федерального закона от 15 декабря 2001 года № 166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации".
